A - Provvedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari privi di effetto
economico diretto ed immediato per il destinatario

Aree di rischio generali- Allegato 2 del PNA 2013, corrispondente ad autorizzazione e
concessioni ( lettera a, comma 16 art. 1 della legge 190/2012)

B - Provvedimenti ampliativi della sfera giuridica dei destinatari con effetto
economico diretto ed immediato per il destinatario

Aree di rischio generali- Allegato 2 del PNA 2013, corrispondente alla concessione ed
erogazione di sovvenzioni, contributi, sussidi, ausili finanziari, nonché attribuzione di vantaggi
economici di qualunque genere a persone ed enti pubblici e privati ( lettera c, comma 16 art.

1 della Legge 190/2012)

C - Contratti pubblici ( ex affidamento di lavori, servizi e forniture)

Aree di rischio generali — Legge 190/2012 — PNA 2013 e Aggiornamento 2015 al PNA, con
particolare riferimento al paragrafo 4. Fasi delle procedure di approvvigionamento

D - Acquisizione e gestione del personale ( ex acquisizione e alla progressione del
personale)

Aree di rischio generali- Legge 190/2012 — PNA 2013 e aggiornamento 2015 al PNA punto b,
Par. 6.3 nota 10

E - Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio

Aree di rischio generali — Aggiornamento 2015 al PNA ( Parte generale Par. 6.3 lettera b)

F - Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

Aree di rischio generali — Aggiornamento 2015 al PNA ( Parte generale Par. 6.3 lettera b)

G - Incarichi e nomine

Aree di rischio generali — Aggiornamento 2015 al PNA ( Parte generale Par. 6.3 lettera b)

H - Affari Legali e contenzioso

I - Concessioni e autorizzazioni

Aree di rischio generali — Aggiornamento 2015 al PNA ( Parte generale Par. 6.3 lettera b)

Aree di rischio specifiche- Parte speciale | — Autorita di Sistema Portuale del PNA 2017

L - Scadenza e rinnovo delle concessioni

Aree di rischio specifiche- Parte speciale | — Autorita di Sistema Portuale del PNA 2017

M - Vigilanza e attivita Ispettiva nelle sedi Portuali

Aree di rischio specifiche- Parte speciale | — Autorita di Sistema Portuale del PNA 2017
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2 perpresidentee | b organizzazione delle missioni de presidente e del segretario generale 5850 2.BASSO MINIMO SEGRETERIA PRESIDENZA Riunioni di coordinamento e verifica.
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5.BASSO 4.ALTO
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7 MEDIO DIREZIONE TECNICA direttive interne e verifica degli atti da affidare a
Portuale d. Acquisizione dei pareri (Rapporto ambientale, VAS, C.5.LLPP.) 4.BASSO 2ALTO iretivel o e(‘; "'“'erm /i:em" icar
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Comunicazione news. © EDIo BASSO Coinvolgimento di pluralita di Soggetti.
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10 mlem_ﬂllﬂﬂﬂ]ﬂ) e d. VartE_cwp_azm‘ne 2 ﬁerg 3. MEDIO 1. MEDIO BASSO DIREZIONE AFFARI GENERALL Indlwduajzlorfe, invia prevfxlenge, nel’ambito de.Ha
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BASSO

a. Mappatura stakeholder e definizione target + MEDIo BASSO
Attrazione b. Accordi e partnership e
1 investimenti e G NetworkingePPP 3.BASSO 1. MEDIO BASSO DIREZIONE AFFARI GENERALI  Coinvolgimento di pluralita di Soggetti.
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. 4.BASSO
6. BASSO
7.BASSO
8ALTO
BASSO
a. Rapporto porto/citta BASSO
| b.Gestione e animazione del Port Center (Open Port) e realizzazione di un 1. MEDIO
Porto e Territorio . eat, 5
(obiettivo n, 3 POT sistema modulare di visite formative/turistiche della realta portuale (azione 2. MEDIO 1. MEDIO
12 2020-2022) n.11POT 2020-2022) 3.BASSO 2.BASSO BASSO DIREZIONE AFFARI GENERALI Coinvolgimento di pluralita di Soggetti.
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21 [normativa in materia|  interessatie ione sistemi di del ischio. 2 Eizzg ; Eizzg MINIMO DIREZIONE LEGALE, GARE E CONTRATTI S'Eb”‘m dal Rego E;"E"w VE2016/679 ¢ "Drmz”":
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violazioni dei dati personali (c.d. DATA BREACH).




i) documentale: verifica requisiti dell'istanza, istruttoria;
i i con i presso; eventuale

BASSO
contenzioso (cfr. processo di Gestione del contenzioso).
ii) accesso civico sEmphc:;;l\irl:::presuppasn dellistanza, © EDo MEDIO
g 2.ALT0
con i presso; ! S o L basso Applicazione del Regolamento recante la disciplina del
2 Accesso del potere sostitutivo (5.6.);  aeso > oo BASSO TUTTE LE UNITA' ORGANIZZATIVE diritto di accesso documentale, civico semplice e civico
eventuale fr. processo di Gestione del P S bAsso generalizzato approvato con Decreto n. 34/21
iii) accesso gens.rallzzat:;\;enﬁca presupposti del \stvanza, |slrlultor|a;‘ » o BASSO 2 MEDIO
g 7.BASSO
del p ivo (RPCT); eventuale (cfr. processo di
8.BASSO
Gestione del contenzioso).
MEDIO
1. BA ALT(
Prevenzione della 2 M;;g °
corruzione e a. attuazione misure di riduzione del rischio corruttivo -
. MEDIS 1. BA Coil Igil luralita di i, M io RPCT
23 adempimenti in b. adempimenti di cui al D.lgs. n. 33/2013 3 o Ss0 CRITICO TUTTE LE UNITA' ORGANIZZATIVE cinvolgimento pluralita di soggetti. Monitoraggio
materia di 4.MEDIO 2. MEDIO o
P 5.BASSO 3.ALTO
P 6.BASSO 4.ALTO
7.MEDIO
8.BASSO
MEDIO
1. BASSO ALTO
a. Elaborazione/aggiornamento PTPCT; 2.MEDIO
Adempimenti : - A N -
2 RPCT b. Elaborazione relazione annuale RPCT; 3. MEDIO 1. BASSO CRITICO RPCT Convolgimento dei dirigenti e dei vertici. Monitoraggio
¢. Monitoraggio misure i prevenzione del rischio corruttivo. 4.MEDIO 2. MEDIO o
5.BASSO 3.ALT0
6.BASSO 4.ALT0
7.MEDIO
8.BASSO
a i i icazione del Sistema di ione e BASSO ) S
. ) oyl Convolgimento dei Dirigenti.
; Coimvolsi . ;
& pubbll del Piano della Performance e 1 MEDIO BASSO Re olamentazio:;g::;l:::ﬁv-ta nell'ambito del Sistema
dell'eventuale aggiornamento; 2. MEDIO SEGRETARIO GENERALE egolamen
' > di Misurazione e Valutazione della Performance (SMVP).
55 | Gestione ciclo della ¢. Monitorageio infra-annuale degli obiettivi i Performance; 3.BASSO 1.BASSO aasso obisht di pubblieasione it Amvminttrasione
della iva ed i 4, BASSO 2.MEDIO 'ORGANISMO INDIPENDENTE DI VALUTAZIONE Trasparente (SMVP, Piano della Performance, Relazione
i
id ione della Relazione 5.BASSO 3.BASSO P ’ '
° . sulla Performance).
sulla Performance sulle valutazioni avenute nell'anno corrente; 6.BASSO 4.BASSO
to allOrganismo Indi di 7.BASSO
8. MEDIO
BASSO
© EDo BASSO Contrallo delleattivita di monitoraggio da parte del
> o Segretario Generale.
a. valutazione delle richieste di tirocinio da parte degli enti interessati con + onsson 1.BASSO Verifica/supervisione atti da parte del Presidente.
26 | Gestione Tirocini relativo progetto formativo S asso 2.MEDIO mINIMO Segreteria Presidente | Dipendenti sono tenuti alla sottoscrizione di
b. Convenzioni o neso 3.BASSO Dichiarazione di sussistenza o meno di situazioni, anche
o oneso 4.BASSO solo potenziali, di conflitto di interessi e dei rapporti di
7.BASSO collaborazione con soggetti privati.
8.BASSO

Concessione
contributi ex
Regolamento

Ente/Patrocini

a. Istruttoria sulla richiesta contributo/patrocinio
b. Esito e comunicazione agli istanti
c. Verifica rendicontazione ai fini della liquidazione
d. Pubblicazioni

BASSO

1.ALTO
2. MEDIO
3.BASSO
4.BASSO
5. BASSO
6.BASSO
7.BASSO
8.ALTO

BASSO

1.BASSO
2.BASSO
3.BASSO
4.BASSO

BASSO

TUTTE LE UNITA' ORGANIZZATIVE

Coinvolgimento di pluralita di soggetti.
Applicazione del Regolamento




BASSO

a. Verifica dei fabbisogni 1.ALTO prese
N 8! 2.ALTO ‘GRUPPO DI LAVORO
) b. Redazione del programma 1.BASSO " )
Programmazione N sran 3.BASSO APPOSITAMENTE COSTITUITO | Verifica della corretta applicazione della normativa di settore e del regolamento per
ammazior c. Adozione e pubblicazione; 2.BASSO MINIMO picazion mativac A
beni e servizi " " N 4. BASSO ‘CON DETERMINAZIONE DI I'acquisizione di beni, servizi e lavori
d. Approvazione unitamente al bilancio. 3.BASSO
5. BASSO 2. BASSO SERVIZIO
6. BASSO B
7. BASSO
8. BASSO
BASSO
1. BASSO MEDIO
Programma degli a. Verifica delle esigenze 2. MEDIO
ic uisti e ¢ . Redatione del programma 3.8A550 1. MEDIO Verifica della corretta applicazione della normativa di settore e del regolamento per
a dei c. Adozione e pubblicazione 4. BASSO 2.MEDIO BASSO DIREZIONE TECNICA F\"‘;C uisizione di beni, servizi e lavori & P
lavori pubblicie d. i al bilancio 5. BASSO 3.ALTO d ’
P! 6.BASSO 4. MEDIO
7. BASSO
8.BASSO
Rotazione del personale dipendente impiegato nella predisposizione delle attivita
afferenti le procedure di affidamento con identico oggetto.
di Amministrazione e Contabilita dell'Ente. Applicazione
Regolamento per I'acquisizione di beni servizi e lavori approvato con Decreto n. 29/21.
jcazi per 'accredi i i e gestione
BASSO dell'albo dei fornitori. Uilizzo di elenchi aperti di operatori economici/ professionisti
telematici costituiti sulla piattaforma di e-procurement dell'Ente /o sulla piattaforma
a. Consultazione iscritti a MePA e/ altri 1.ALTO ALTO MePA. Adesione convenzioni Consip.
Affidamenti diretti Elenchi per a specifica categori; 2.ALTO DIREZIONE LEGALE, GARE £ Utiizzo di die per| e dei processi.
per di |b. dell'Operatore 3.BASSO 1.BASSO MEDIO CONTRATT! ¢ DREZIONE Adozione di un cruscotto di controllo elettronico per il monitoraggio continuo delle
beni, servizi e lavori | degli Operatori economici da invitare; 4.BASSO 2.ALTO AMMINISTRATIVA diverse fasi della procedura di affidamento e delle correlate responsabilita.
sotto soglia. . contrattualizzazione 5. BASSO 3.BASSO I dipendenti coinvolti nella procedura sottoscrivono dichiarazione dellinsussistenza di
6. BASSO 4.ALTO cause di incompatibilita.
7. BASSO Formazione continua dipendenti Area di Rischio Contratti Pubblici
8. BASSO P i alle sezioni i pretorio dell Ente e sul sito
del Ministero delle infrastrutture e trasporti ai sensi di quanto disposto dal D.lgs.
50/2016
Rotazione del personale dipendente impiegato nella predisposizione delle attivita
afferenti le procedure di affidamento con identico oggetto.
a. Predisposizione documentazione di gara: Decroto n. 29/21. Al per’ a :f"' serviz ¢ lavori approvato con
determina a contrarre, awiso, bando/lettera ° A ' amento per accractamento, valt .
o o rare 2 o funzionamento e gestione dell‘albo dei fornitori. Uilizzo di elenchi aperti di operatori
dinvito, disciplinare di gara e allegati vari BASSO i o e -
; . economici/ professionisti telematici costituiti sulla piattaforma di e-procurement
! | b. Gestione del procedimento di gara: / ) ° 8
Procedure di appalti ° g -8 ALTO dellEnte e/o sulla piattaforma MePA. Adesione convenzioni Consip.
rocect ! nomina seggio di gara e commissione 1. MEDIO IR " " . .
di servizi, fornituree | ) . Utilizzo di piattaforma di e-procurement per I'informatizzazione dei processi.
v giudicatrice; esame delle offerte; verifica dei 2.ALTO e ’ ° R
lavori sia sopra che T ean i 1.BASSO Adozione di un cruscotto di controllo elettronico per il monitoraggio continuo delle
- requisiti di ordine generale e di ordine 3. BASSO DIREZIONE LEGALE, GARE E N . e L
sotto soglia - " e e 2.ALTO MEDIO diverse fasi della procedura di affidamento e delle correlate responsabilita.
OBl speciale dell'aggiudicatario; aggiudicazione; 4.ALTO CONTRATTI . e fast detl § e correx onsantt X
comunitaria o aggllcatario; aBglucl 3.BASSO I dipendenti coinvolti nella procedura sottoscrivono dichiarazione dellinsussistenza di
comunicazioni/pubblicazioni all’ANAC 5. BASSO o y
ol - 4.ALTO cause di incompatibilita.
(richiesta del CIG, comunicazioni ex art. 1, 6. MEDIO Formazione continua dipendenti Area di Rischio Contratti Pubblici
co. 32, della L. 190/2012 e comunicazioni ex 7.BASSO S etorio dell Ente e sul sito
art. 29 del D. Lgs 50/2016) 8.BASSO o ! par pretort
oo del Ministero delle infrastrutture e trasporti ai sensi di quanto disposto dal D.lgs.
. Contrattualizzazione.
50/2016.
a. Studi di fattibilita
b. Progettazione nuove opere
<. Redazione Piani di Sicurezza Nuove Opere ansso
d. Direzione Lavori (Nuove Opere /
manutenzione opere e impiant; esistenti/ 1 MEDIO ATo o ! ) ! »
. manutenzione opere e impianti esistenti) Espletamento dell'attivita da parte di soggetti dotati dei requisiti previsti dalla
Gestione dei N 2.ALTO 1. ALTO N N . n . L s
€€ | d. Responsabilita del procedimento delle nromativa vigente con il supporto di una struttura stabile, con compiti e responsabilta
processi realizzativi . 3. BASSO 2.ALTO S . " -
e tentiurdi | opere pubbliche - fase programmazione + basso s MEDIO DIREZIONE TECNICA definite in uno specifico regolamento. Rotazione del personale quale criterio
" e. Responsabilita del procedimento delle - - organizzativo, inteso come crescita professionale dei dipendenti. Verifiche a campione
opere pubbliche y 5. BASSO 4. MEDIO i Ny ;
opere pubbliche - fase progettazione & Baseo delle attivita da affidare eventualmente a soggetti esterni.
. Responsabilita del procedimento delle 3 Baseo
opere pubbliche - fase scelta del contraente :
P . 8.ALTO
& Responsabilita del procedimento delle
opere pubbliche - fase esecuzione dei lavori
1. MEDIO
A0 1.ALTO
a.Proposta di variazione del contratto (a 3 .EASSO 2.ALTO
cura dell'appaltatore o della Direzione del + basso 3.ALTO
contratto) 5' BASSO 4.ALTO
b. Istruttoria e prop;sl:'a: di approvazione del 6. BASSO MEDIO DIREZIONE TECNICA
N 7. BASSO
c. Approvazione da parte del competente Ao
organo delADSPMI -
BASSO ALTO .
o . Espletamento dell'attivita da parte di soggetti dotati dei requisiti previsti dalla
Variante in corso di N . . . . s
N del nromativa vigente con il supporto di una struttura stabile, con compiti e responsabilita
contratto (bani definite in uno specifico regolamento. Rotazione del personale quale criterio
L organizzativo, inteso come crescita professionale dei dipendenti. Verifiche a campione
servizi e lavori) BASSO ivita i
delle attivita da affidare eventualmente a soggetti esterni.
d. verifica del mantenimento dei requisiti 1 MEDIO
2.ALTO BASSO
e. richiesta documentazione precontrattuale 3 .EASSO
- 1.BASSO DIREZIONE LEGALE, GARE E
" . . 4. BASSO MINIMO
. predisposizione atto aggiuntivo/di v 2.ALTO CONTRATTI
sottomissione o Baeo 3.BASSO
3 baceo 4.BASSO
8. BASSO




BASSO

1. MEDIO MEDIO
a. esame e istruttoria dellistanza 2.ALTO 1 BAsso DIREZIONE LEGALE, GARE E Pluralita di Soggetti coinvolti,
Gestionealbo | b. approvazione dellistanza e iscrizione del 3.BASSO 3 menio aasso CONTRATTI - DIREZIONE della normativa di e del per la tenuta dell’Albo
nuov fornitore 4.8ASSO S MEoo AMMINISTRATIVA - DIREZIONE degli operatori economici.
5. BASSO TECNICA
o Baee 4.BASSO
7.BASSO
8.BASSO
BASSO
1.ALTO
2. MEDIO MEDIO
a. Predisposizione e proposta motivata di 3.BASSO 1 MEDIO
Pareri tecnici | adozione di atti e provvedimenti agli Organi 4.BASSO 3 Eoo MEDIO DIREZIONE TECNICA verifiche a campione delle attivit da affidare eventualmente a soggetti esterni
dell' AdspMI 5. BASSO S oo
6. BASSO
3 aAsco 4. MEDIO
8.ALTO
BASSO
Supporto al X - -
|- Formalizzazione degliatt di assenso di cui MEDIO
el allart. 76246l D.1.05.012015 L 1.BASSO
Porto per le opere di | * P" aitavoli dicui 2 MEDIO 1. MEDIO - ! o ) )
e allart. 5 D.L. 05012015 n°1 3.BASSO 5 bAsso MEDIO DIREZIONE TECNICA Verifiche a campione delle attivita da affidare eventualmente a soggetti esterni.
. ) c. Monitoraggio interventi del Commissario 4.BASSO
frastrutturazione | <o 3. MEDIO
i op e | dicuiallar. 1c4 delDp.CM. 17.02.2012 : ::::g o EDG
17.02.2012 > Asco

8. BASSO




BASSO

1.BASSO BASSO
PPROGRAMMAZIONE E 32.;:;5% 1. BASSO N d '
IDENTIFICAZIONE DEL FABBISOGNO | a. ELABORAZIONE TRIENNALE E AGGIORNAMENTO ANNUALE DEL PIANO s bipovins MO DIREZIONE e S s s et
DI PERSONALE NELLE DIVERSE DEI FABBISOGNI DEL PERSONALE i - o
SREZION! 5.BASSO 3.BASSO Coinvolgimento pluralita di soggetti
6.BASSO 4.BASSO
7.BASSO
8.BASSO
1 BASSO 1. BASSO
a. STESURA DEI BANDI DI CONCORSO 2 ATO 2 Ao
b. GESTIONE DEL CONCORSO 3A B::SSSDOO j :gg ol 4 el
<. STIPULA CONTRATTI -
RECLUTAMENTO DL PR ONALE [ o ONENTAZIONE DI GARE PER SERVIZI DI 5. BASSO MEDIO DIREZIONE AMMINISTRATIVA personale delle AdSP e dela normativadiiferimento.
FORNITURA LAVORO 6. BASSO Coinvolgimento pluralita di soggetti
7. BASSO
8 BASSO
BASSO ALTO
T BASSO 1. BASSO
2. Ao 2. MEDIO
3. BASSOO 3. MEDIO
a. STESURA DEI BANDI DI PROGRESSIONE 4. BAsso 4. Ao del N
PROGRESSIONE DEL PERSONALE . CESTIONE DELLA PROGAESSIONE 5. BASSO BASSO DIREZIONE AMMINISTRATIVA personale delle AdsP e delanormativadiiferimento.
6. BASSO Coinvolgimento pluralit di soggetti
7. BASSO
8. BASSO
BASSO MEDIO
1 BASSO 1. BASSO
2. MEDIO 2. MEDIO
3. BASSOO 3. BASSO
4. BASSO 4. MEDIO
RAPPORTI SINDACALI 2.GESTIONE TAVOLI SINDACALI 5. BASSO BASSO DIREZIONE AMMINISTRATIVA Coinvolgimento pluralit di soggetti
6. BASSO
7. BASSO
8. BASSO MEDIO
BASSO
T BASSO T BAssO
ALTO 2. Amo
3. BASSOD R
. GSTIONE DELLE PRESENZE DEL PERSONALE 4. BAsso 4 AT \
‘GESTIONE DEL PERSONALE o AUTORIZIADIONE ALLE TRASFERIE 5. BASSO MEDIO DIREZIONE AMMINISTRATIVA Coinvolgimento pluralita di sogeetti
6. BASSO
7. BASSO ALTO
8. BASSO
BASSO
BASSO
1. MEDIO Mepio
2. ALTC
INDIVIDUAZIONE DEL FABBISOGNO 3 ;Assoo 1.8A%50
ORMATIVO a. INDIVIDUAZIONE DEL FABBISOGNO FORMATIVO s 32 ;AEstlg BASSO DIREZIONE AMMINISTRATIVA Coinvolgimento pluralita di soggetti
5.BASSO -
& Bnso 4. MEDIO
7.BASSO
8.8ASSO
BASSO
1.BASSO BASSO
2.ALTO
ORGANIZZAZIONE CORS! DI 3.8ASS00 1.8AS50 . Ly
FoRARONE 2. ORGANIZZAZIONE CORS! DI FORMAZIONE sy v MINIMO DIREZIONE AMMINISTRATIVA Coinvolgimento pluralita di soggetti
5. BASSO 3.8AS50
6.BASSO 4.BASSO
7.BASSO

8. BASSO




1 MEDIO 1BASSO
2 Ao 2410
3. BASSO 3.ALT0
4. BASSO 4.ALTO
. BASSO Pluralita di Soggetti coinvolti:
6. BASSO 1l Dirigente della Direzione cura la redazione
7. BASSO dei documenti unitamente al Responsabile
a. RILEVAZIONE DEI VALORI FINANZIARI/ECONOMICO/PATRIMONIALI SULLA BASE DELLE ATTIVITA’ PROGRAMMATE E DELLE s BASSO e s e
BUDGET ECONOMICO, STRATEGIE FUTURE PER LA COMPILAZIONE DEL DOCUMENTO CONTABILE (PREVENTIVO) e
1 FINANZIARIO E b. INVIO TELEMATICO DEL BILANCIO € DEI RENDICONTI SUL PORTALE IGF MEDIO DIREZIONE AMMINISTRATIVA 5o i appostte et gestional
c DEI VALORI ONOMICO GENERATI DALLE OPERAZIONI DI GESTIONE PER LA COMPILAZIONE DEL o gestionale.
Rigorosa applicazione della normativa di
DOCUMENTO CONTABILE (CONSUNTIVO) ALTo
riferimento e del Regolamento di
Amministrazione e Contabilita in uso all ADSP.
BASSO
1 MEDIO 1BASSO
Pluralita di Soggett coinvolti:
2. ATO 2ALT0 I Dirigente della Direzione cura la redazione
3. BASsO 3.ALT0 dei documenti unitamente al Responsabile
‘; E:zg 4ALTo della Sezione Ragioneria ed ai dipendenti a
2 | CONTROLLO DI GESTIONE 2. RILEVAZIONE DEGLI SCOSTAMENTI TRA OBIETTIVI PIANIFICATI £ RISULTATI CONSEGUITI PER AZIONI CORRETTIVE 6 BASSO MEDIO DIREZIONE AMMINISTRATIVA rotazione.
Uso di apposito software gestionale.
7. BASSO Rigorosa applicazione della normativa di
8 BAssO riferimento e del Regolamento di
Amministrazione e Contabilia in uso all ADSP
BASSO aro
1. MEDIO 1BASSO
2. Ao 24170
3. BASSO 3.ALT0
4. BASSO 4.AT0 Pluralita di Soggetti coinvolti,
a. INDIVIDUAZIONE FONTI DI FINANZIAMENTO 5. BASSO Rotazione tra i dipendenti.
b. ACQUISIZIONE DEL FINANZIAMENTO 6. BASSO Uso di apposito software gestionale.
‘GESTIONE INVESTIMENTI —
3 P . GESTIONE DEL CICLO DI VITA DELL'INVESTIMENTO 7. BASSO MEDIO DIREZIONE AMMINISTRATIVA | Applicazione della normativa di riferimento e
d. MONITORAGGIO DELL'INVESTIVEENTO 5. BASSO del Regolamento di Amministrazione e
ALTo Contabilita in uso alADSP.
BASSO
1L meDI 1BASSO
° s Collaborazione con Dirigenti/dipendenti di altre|
2 ALTO 2ALTO direzioni e con il Gruppo di lavoro costituito per|
3 BASSO 3.ALT0 og
a. MONITORAGGIO DELL’EVOLUZIONE NORMATIVA| 4. BASSO 4.ALTO Controllo degli atti da parte del Segretario
FINANZA ICERCA E ANALISI DELLE FONTI DI FINANZIAMENTO 5. BASSO Generale.
AGEVOLATA/ c. ASSISITENZA NELLA INDIVIDUAZIONE DI PROGETTI ASSOGGETTABILI E NELLA SUCCESSIVA FASE ISTRUTTORIA 6. BASSO Verifica/supervisione atti da parte del
4 MEDIO SEGRETERIA PRESIDENTE
PROGETTI d. PROGETTI EUROPEI, NAZIONALI, REGIONALI 7. BASSO Presidente.
e BLENDING FINANZIARIO 8 BASSO 1 dipendenti sono tenuti ala sottoscrizione di
ALTo dichiarazione di sussistenza 0 meno di
situazioni, anche solo potenziali, di conflitto di
BASSO interessi e dei rapporti di collaborazione con
soggetti privati
1. MEDIO 1BASSO
2. Ao 270
3. BASSO 3.ALTO Pluralita di Soggetti coinvolti
4. BASSO 4.ALT0 Rotazione tra  dipendenti
MONITORAGGIO E Uso di apposito software gestionale.
VERIFICA E CONTROLLO DELLE OPERAZIONI DI FINANZIAMENTO 5. BASSO
5 REPORTING * o EABORAZIONE REPORT o Basso MEDIO DIREZIONE AMMINISTRATIVA | Applicazione della normativa diriferimento e
FINANZIAMENTI g 7 Basso del Regolamento di Amministrazione e
8. BASSO Contabilit in uso al’ADSP.
BASSO ALTo
1. BASSO 1 BASSO
5 o 3 o Pluralita di Soggetti coinvolti
3 BAsso 3 Ao . :olaz:onte o dlpenden:\ ‘
50 di apposito software gestionale.
2. GESTIONE ANAGRAFICA CLIENTI 4. BASSO 4 A0
MEDIO icari
6 GESTIONE CICLO ATTIVO b. EMISSIONE REVERSALE D'INCASSO s, BASSO DIREZIONE AMMINISTRATIVA Applicazione della normativa di r\le(‘men(u e
e Basso del Regolamento di Amministrazione e
7. BASSO Contabilit in uso al’ADSP.
8 BASSO
BASSO ALTo
1 BASSO 1 BAssO
2 Ao 2. Ao Pluralita di Soggetti coinvolti,
2. GESTIONE ANAGRAFICA FORNITORI : b e oo gmone ":’f“d'pe"de":,‘ ’
7 |cesmone cicto passivo - REGISTRAZIONE FATTURE BA Lo MEDIO OIREZIONE AMMINISTRATIVA. | Aoplicaion della normativa i erimen
C EMISSIONE MANDATO DI PAGAMENTO B 50 plcazione dellanormativa di rferimento e
. BASSO del Regolamento di Amministrazione e
7 BASSO Contabilita in uso al'ADSP.
3 BASSO
BASSO ALTO
1. MEDIO BASSO
2. MEDIO 2. BASSO
PROCEDURE DI 3. BASSO 3. MEDIO Pluralita di Soggetti coinvolti.
R AMBORSO Ep | ATTVITAY FINALIZZATA ALLA VERIFICA AMMINISTMI;\‘/:S,IQ;‘L? :;‘GMOQQI;I;A DEI GIUSTIFICATIVI E LIQUIDAZIONE DELLE SPESE DI 4. BASSO 4. MEDID BASSO DIREZIONE AMMINISTRATIVA d:r:\e-c:;c;rn‘:“ﬁl::‘c::z‘\;zn di :\"ES"D'"E‘E:;; a
INDENNITA’ DI MISSIONE 5. BASSO & in
6. BASSO
7 Rasso
8. BASSO
BASSO MEDIO
1 BASSO 1 BASSO
luralita di i
2o amo 2w rovsions o et
3 BAss0 3 Ao Uso di apposito “etoware gestionale.
I« 4 BASSO 4 A0 .
9 | cesmone o1 TesorerIA 2 GESTIONE DEI FLUSS! FINANZIARI MEDIO DIREZIONE AMMINISTRATIVA | Applicazione della normativa di riferimento e
b. GESTIONE DELLE INTERFACCE CON I SISTEMI DI SUPPORTO s BASSO
. oneso del Regolamento di Amministrazione e
) s Contabilta in uso all ADSP.
8 BASSO
BASSO ALTo
1 A0 1. BASSO
2. Ao 2. MEDIO
3 Basso 3 MEDIO Pluralits i Soggetti coinvolt
wonone 4 Basso & MEDIO i ‘Uso di zp:c‘uls\tu sof(v:‘are :es:lonz\e.‘
cassa icazione della normativa di riferimento e
10 2. GESTIONE SPESE SOSTENIBILI PER CASSA ECONOMALE 5. BASSO BASSO DIREZIONE AMMINISTRATIVA | PP va & e
ECONOMALE del Regolamento di Amministrazione e
6. BASSO Contabilita e di Cassa in uso all ADSP
7. BASSO
8. BASSO
BASSO MEDIO
1 BASSO 1 BASSO
2 ALTO 2 Aamo
3 BASSO 3. Amo Pluralita di Soggett coinvolti.
4 BASSO 4 ATO Rotazione tra i dipendent
1 ‘GESTIONE FISCALE a. GESTIONE ONERI FISCALI E ADEMPIMENTI PREVISTI DALLA NORMATIVA N 8ass0 MEDIO DIREZIONE Usodi gestionale.
. 8ASS0 Applicazione della normativa di iferimento
7 BASSO
8 BASSO
ALTo
1 BASSO
2. Ao
3. Ao
Pluralita di Soggetti coinvolti.
4. BAssO 4. Ao Uso di apposito software gestionale.
Applicazione della normativa di iferimento e
12| GESTIONE CesPITI € BENI 2. GESTIONE AMMINISTRATIVO — CONTABILE DEI CESPITI £ BENI DELUENTE 5. BASSO MEDIO DIREZIONE AMMINISTRATIVA | PP %% rmativa € perment
del Regolamento di Amministrazione e
6. BASSO Contabilita in uso all ADSP
7. BASSO
8. BASSO
BASSO ALto




1 MEDIO 1. BASSO
2. Ao 2. Ao
3. BASSO 3. Ao Pluralita di Soggetti coinvolt.
REOATIONE OELNVENTAR OB BENI MBI OELE ALTE SCRITURE PRESCRTE o oo & o ootcaton e emon
a. pplicazione della normativa di riferimento e
MEDIO
13 | GESTIONEINVENTARIO b. RICOGNIZIONE PERIODICA E RELATIVO AGGIORNAMENTO 5. BASSO DIREZIONE AMMINISTRATIVA del Regolamento di Amministrazione e
Contabilita in uso all'ADSP
6. BASSO
7. BASSO
8. BASSO
MEDIO Ao
MEDIO 1. BASSO
2. Ao 2. A0
3. BASSO 3. A0 Pluralita di Soggetti coinvolt.
4. BASSO 4 Ao Uso di apposito software gestionale.
1a | SESTIONEMAGAZZING 2. CONTABILITA' DI MAGAZZINO DI TUTTE LE MERCI, BENI E MATERIALI DI CONSUMO MEDIO DIREZIONE AMMINISTRATIVA | APPlcazione della normativa di iferimento e
ECONOMALE ’ 5. BASSO del Regolamento di Amministrazione e
6. BASSO Contabilita in uso ll’ADSP
7. BASSO
8. BASSO
MEDIO Ao




BASSO

a. Verifica attivita portuali aree comuni e in 1. MEDIO MEDIO
concessione sia programmate che su 2. MEDIO
Gestione e controllo | *°€n212z0ne; o 3.BASSO 1.MEDIO DIREZIONE OPERATIVO, SICUREZZA, | Pluraita persone coinvolte in attivita ispettive (anche di altre Sezioni/Direzioni)
ispettivo b. Redazione rapporti di servizio e 4.BASSO 2. MEDIO BASSO DEMANIO o anche di altre PA, in particolare Forze di Polizia operanti in porto.
comunicazioni alle direzioni e 5. BASSO 3. MEDIO N N i . N
amministrazioni competenti. 6. BASSO 4. MEDIO Reporting scritto per ogni ispezione.
7. BASSO
8. BASSO
Basso Pluralita di Soggetti coinvolti
Il Dirigente ed i dipendenti della Direzione redigono il C.s.A. in conformita con
L MEDo . Ia normativa vigente, Ia procedura espletata dallaSezione Gare e Contrat
s unitamente ai dipendenti della Sezione.
a. Programmazione, pianificazione e 3. BASSO 1. ALTO 1l Dirigente/RUP verifica la regolare esecuzione del contratto unitamente al
Servizio di vigilanza N L DIREZIONE OPERATIVO, SICUREZZA, DEC ed ai dipendenti della Sezione.
amezzogpg  |PrOBSAzione attivita; 4. MEDIO 2.ALTO MEDIO DEMANIO Il Presidente ed il Segretario Generale verificano gl atti e sottoscrivono
b. Gestione contratto. 5. BASSO 3.ALTO ; - :
pAes Povis unitamente 3l Dirigente delaSezione. v
iSes La Comissione di ara & formata da almeno tre Sogget, v _
8 BASSO ¢ al singolo la ela di eventuali

incompatibilita con le pratiche assegnate.




a. Consultazione elenco professionisti iscritti

BASSO

1. ALTO
all’Albo e/o MePA e/o altri Elenchi per la 2 ALTO ALTO
specifica categoria; . Applicazit | per accr
Conferi 1 3. BASSO
ol:c::l::l: © b. Individuazione dell’Operatore 2. BASSO 1. BASSO MEDIO TUTTE LE UNITA' valutazione, funzionamento e gestione dell'Albo dei
degli Operatori ici da : 2.ALTO ORGANIZZATIVE fornitori approvato con Decreto n. 136/2019.
professionisti esterni P 5. BASSO
invitare; 6. BASSO 3. BASSO
i) contrattualizzazione 7. BASSO 4. ALTO
8. BASSO
BASSO
1. MEDIA ALTO
2.ALTO
AUTORIZZAZIONE a. ISTRUTTORIA 3.BASSO 1. BASSO
ATTIVITA’ EXTRA - b. RILASCIO AUTORIZZAZIONE 4. BASSO 2. BASSO MEDIO DIREZIONE AMMINISTRTIVA Coinvolgimento di pluralita di Soggetti.
LAVORATIVE 5. BASSO 3. ALTO
6. BASSO 4. ALTO
7. BASSO

8. BASSO




a. Studio questione sottoposta al fine di
valutare l'iniziativa giudiziaria da

BASSO

Rotazione nell’assegnazione delle pratiche ai

intraprendere/esame atto giudiziario 1. MEDIO MEDIO componenti della Sezione.
ione del P allEnte: " ) g memorie 2.ALTO Verifica degli atti da parte del Dirigente.
5 pr ifi i atti
3. BASSO 1. BASSO Verifica degli atti d: rte dell’Ay tura dello Stato.
contenzioso — Difesa per I’Avvocatura di Stato; DIREZIONE LEGALE, GARE E en. ca ceg |‘a 'da p? © celAvvoca L!ra e’ . ato
dell’Ente in giudizi estione del contenzioso fino alla sentenza; 4.BASSO 2. MEDIO BASSO CONTRATTI  Dipendenti sottoscrivono, come previsto nel Piano
attivie ssigvi 8 dell’ . . attiv; 5. BASSO 3. BASSO PTPCT, Dichiarazione di sussistenza o meno di
pa o passiva; 6.ALTO 4. MEDIO situazioni, anche solo potenziali, di conflitto di
b. Gestione chedur; concorsuali 7 ALTO interesse.
- P! 8. BASSO
BASSO
2. Disamina questione; 1. MEDIO BASSO Rotazione nell'assegr.\azione de.lle pratiche ai
) o . componenti della Sezione.
approfondimento giurisprudenziale e 2. MEDIO . . L
dottrinale: 3. BASSO 1. BASSO Verifica degli atti da parte del Dirigente.
I . L . . DIREZIONE LEGALE, GARE E | Dipendenti sottoscrivono, come previsto nel Piano
Supporto giuridico b. predisposizione parere; 4. BASSO 2. BASSO MINIMO . . - . .
- . N Lo CONTRATTI PTPCT, Dichiarazione di sussistenza o meno di
c. Revisione provvedimenti/note inviati in 5. BASSO 3. BASSO situazioni, anche solo potenziali, di conflitto di
visione. 6. BASSO 4. BASSO Y ime’:esse Y
7.BASSO .
8. BASSO
a. Esame rapporto di sinistro; BASSO Rotazione nell’assegnazione delle pratiche ai
predisposizione di richiesta di risarcimento MEDIO componenti della Sezione.
danni/gestione richiesta passiva; 1. MEDIO Verifica degli atti da parte del Dirigente Legale e delgi
b. gestione sinistro con imprese 2. BASSO 1. BASSO altri Dirignti/Dipendenti delle altre Direzioni
Gestione sinistri in assicuratrici; 3. BASSO 2 . MEDIO BASSO DIREZIONE LEGALE, GARE E interessate.
ambito portuale c. eventuale azione giudiziaria per il 4. BASSO 3' BASSO CONTRATTI | Dipendenti sottoscrivono, come previsto nel Piano
recupero coattivo del credito (cfr. processo 5. BASSO 4' MEDIO PTPCT, Dichiarazione di sussistenza o meno di
di recupero crediti e Gestione del 6. BASSO . situazioni, anche solo potenziali, di conflitto di
contenzioso). 7. BASSO interesse.
8. BASSO
a. Analisi documentazione di credito; BASSO
b. messa in mora del debitore; Rotazione nell’assegnazione delle pratiche ai
c. i polizza/ i 1. MEDIO MEDIO g. N P
. . ) componenti della Sezione.
d. eventuale predisposizione di atto 2. BASSO Verifica degli atti da parte del Dirigente.
ingiunti i i del RD n. 639/1910; 3. BASSO 1. BASSO .
. ingiuntivo ai sensi .e. n / DIREZIONE LEGALE, GARE E | Dipendenti sottoscrivono, come previsto nel Piano
Recupero crediti e. eventuale opposizione proposta dal 4. BASSO 2. MEDIO BASSO L . - . -
. ) ) CONTRATTI PTPCT, Dichiarazione di sussistenza o meno di
debitore (cfr. processo di Gestione del 5. BASSO 3. BASSO situazioni, anche solo potenziali, di conflitto di
contenzioso) 6. BASSO 4. MEDIO ' inte’rjesse '
f. Comunicazione data di effettivo introito 7. BASSO .
per eventuali richieste di interessi per 8. BASSO

ritardato pagamento




a.Ricezione istanza di parte; BASSO Comvolgimento i plarlt i Sogget
blstruttoria exartt. 5 e  del Regolamento ’  Colnvolgimento dipluralita di Soggetti:
“Procedure Amministrative in materia di 1.BASSO o e ., '
" Ao v i i rispetto dei tempi e Fatto; i
Demanio Marittimo?; 2.Alt0 . o ‘ .
Riascio Concessioni Cor il i il Segretario
Do o . Comunicazione conclusione del 3.8ass0 e e o mor i adempmenti ot 101 84754 & canteafomms It
emanali Maritime asso enerale provvede per gl adempimenti ex rt. 10 L. 84/4 e controfirma atto fnale.
procedimento; 4.8asso MeDIO DIREZIONE OPERATIVO, SICUREZZA, DEMANIO , o per gl ademp £ ‘ o
exart. 18L.84/94 ¢ 2.At0 UAdsPmI dottat ito Regolamento “Proced in materia di
d.Riascio del titolo; 5. Basso e e o opnosto o .
36 Cod. Nav. 3.8ass0 demanio marittimo” che
e. Verbale di consegna ex art. 34 Reg. Cod. 6.8ass0 °
4.Ato at i nelfarea mediante o q
Nav. per concessioni ilasciate tramite Atto 7.8ass0 !
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7.8A550 Trasmissione Amministrazioni interessate per eventual pareri.
8.8A550 & demandats lavalutazione i aconle

pratiche assegnate.

Attuazione di




1.BASSO BASSO Adozione di un ulteriore
Autorizzazioni 2. MEDIO ic itto a prevenire il fe nell'area mediante la rigida standardizzazione
a. redazione regolamentazione 3.BASSO 1.BASSO delle procedure cui sia 'utenza che i dipendenti devono attenersi.
27 | erciin banchina ex b.Istruttoria 4.BASSO 2.MEDIO MINIMO DIREZIONE OPERATIVO, SICUREZZA, DEMANIO Pluralita di Soggetti coinvolti
art. 50 Cod. Nav. c. rilascio e gestione titolo autorizzativo 5. BASSO 3.BASSO listruttoria. il
6. BASSO 4.BASSO regolare svolgimento.
7.BASSO il
8.BASSO E de \datz alutazione e a le
pratiche assegnate.
BASSO
Agenzia per la
. 1.8A550 aasso
lavoro in porto e per Ny 2.MEDIO d
la riqualificazione :":Z‘“’;‘r"‘i':"“:;::il‘;"";:;‘:::;f;: 3.BASSO L oasso p Sezione. Il
28 | professionale ex art. - ‘m‘;"’ese e ;’"" P 4.BASSO 3 oo MINIMO DIREZIONE OPERATIVO, SICUREZZA, DEMANIO Infrastrutture e dei Trasporti
4del D.L. 29/12/2016, c lS"ulv(OIIE per richieste di IMA 5.BASSO 3. BASSO L delle 00. “ommissione Consultiva
n.243 convertito, con 6.84550 e del Comitato di Gestione
‘modificazioni, dalla L. 7.BASSO 4.BAss0
27/02/2017,n.18 8.BASSO




Coinvolgimento di pluralita di Soggetti:

aasso Il gruppo nelle aree ogg per la verifica i e delle aree
demaniali marittime e dei beni utilizzati da parte dei terzi owero del concessionario; il Dirigente coadiuvato dal
+ Accertamento L aasso Responsabile di Sezione esaminano i rapporti di servizi del gruppo ispettivo per gli atti conseguenti dell’Amministrazione; il
delfoccuparions/movesione abusiva; A Ao Responsabile di Sezione coadiuvato dal dipendente calcola gli eventuali indennizzi risarcitori, predispone I'ingiunzione di
P: P g 3 osso sgombero e gli atti per 'eventuale esecuzione d'ufficio. | Dipendenti Sezione Legale e Contenzioso predispongono
ied « Conclusiuno dol o s 1.BASSO OIREZIONE OpERATIVD, |/EiUNZione i pagamento nel caso diinadempimento. Controllo ati affidato al Dirigente della Direzione; l Presidente
innovazioni abusive et obere & Basso 2.ALTO MEDIO cUReaza bemanG. | frma il prowvedimento finale owvero ingiunione di cui al R.D. 639/1910. l Segretario Generale provvede per i
exart.54 Cod. Nav. [ Qua"némfimur fﬁ o o oasco 3.BASSO 4 adempimenti ex art. 10 L. 84/94 e controfirma gli atti.
et & S oasso 4.ALTO | Applicazione della normativa vigente.

s AdSPMI ha adottato apposito “Procedure inmateria di d "
che e misure che i efficace deterrente atto a prevenire il fenomeno corruttivo
nell'area mediante la standardizzazione delle procedure alle qualisia Putenza che i Dipendenti devono attenersi.
| Dipendenti sono tenuti alla sottoscrizione di Dichiarazione sulla sussistenza di cause di incompatibilita

BASSO
un
prevenire il fenomeno corruttivo nelfarea mediante larigida r
a.Attivta i sopralluogo; 1.BASSO Ao ttenersi
b. Verifica del mantenimento dei req 2.ALT0 Pluralita di Soggetti coinvolti
; 3.BASSO i jail [ jone, il Comitato di gesti i
Verifica delle | concessionarlo - 1.BASSO DIREZIONE OPERATIVO, ! ' | Comitato di gestione e la Commissione
o . Verifica degli obblighi assunti in 4.BASSO MEDIO o e controfirma fato
2.ALTO SICUREZZA, DEMANIO . i
concessione; 5.BASSO 3 oasso sottoscritto dal Presidente.
d. Verifiche annuali ex art. 18, co. 8, L. 84/94. 6.BASSO . LAdSPMI dottat Regolamento "Proced in " che contiene
4.ALTO disciplina e itui i pr i
7.BASSO .
P qualisia i
BA
8.BASSO | o izione di Dichi
BASSO
2. Verifica attivita portuali aree comuni e in 1. MEDIO Mepio
concesione i programmate chesu 23 r::gg 1 MEDIO o
Gestione e controllo segnalazione; 2. MEDIO DIREZIONE OPERATIVO, : glanza ne port: -
b. Redazione rapporti di servizio e 4.BASSO BASSO rapporto di servizio da sott | eventuale
ispettivo o - 3. MEDIO SICUREZZA, DEMANIO
comunicazioni alle direzioni e 5.BASSO v interessamento delle Amministrazioni competenti
amministrazioni competenti. 6. BASSO N
7.BASSO
8.BASSO
BASSO
a. Redazione, aggiormamento, gestione del 1 wEDIO MEDIO
Port Facility Security Pian (PFSP) dell’AdsPMI; . . S .
o 2.8ASSO Coinvolgimento di pluralita di Soggetti:
b. Predisposizione assessment facilty e porto 1. MEDIO X
Gestione 0. g 205/07) & valutationa de PFSP clle 3.BASSO 5 BASSO OIREZIONE OpERATIVD, | ResPonsabile del procedimento (Dirigente o Funzionario Responsabile della Sezione Sicurezza cura Istruttoria coadiuvato
adempimenti - ity porcons 4.BASSO 3 b BASSO SICURKZZA, DEMANIO, dal Dipendente della Sezione, il Dirigente verifica I'atto e 0 d
security o parteciparione o Conterenza i servin 5.BASSO + BASSO . Lattivita & svolta in coordinamento con I'Autorita Designata ; il Comitato di Sicurezza Portuale approva le valutazioni
6.BASSO N
I £D)
ed al Comitato di sicurezza portuale. S osco MEDIO
8.BASSO
BASSO
18 ED!
a. Adempimenti di competenza del 5.P.P. ai N a:::g Meplo
Gestione sensi exart. 33 D. Lgs. 81/08 e smi;
o - e 81/ 3.8ASSO 1. MEDIO Coinvolgimento di una pluralita di soggetti
adempimenti [ b. Gestione contratto medico competente e DIREZIONE OPERATIVO,
oL P 4.BASSO 2. MEDIO BASSO SICUREZZA, DEMANIG. |[1S:P-P- Predispone gli atti che vengono verificat dal R.5.P.. condivisi con il Responsabile del Lavorator per la Scurezza e
iy B ] < sccolta e gontione aat ot Jincidenti 5.BASSO 3. MEDIO g coni i Ala fine gli atti i dal Datore di Lavoro e condivisi con tutti i dipendneti
. e g 6.BASSO 4. MEDIO
7.BASSO
8.BASSO
BASSO
BASSO
1. BASSO Coinvolgimento di pluralita di Soggetti:
2.8ASSO L oasso I Responsabile del procedimento (Dirigente o Funzionario Responsabile della Sezione) cura Fistruttoria coadiuvato dal
Ordinanze di Polizia a.istruttoria 3.BASSO 5 BASS0 DIREZIONE OPERATIVO, Dipendente della Sezione, i Dirigente verifica Vatto ed i rispetto dei tempi; il Legale Rappresentante emana i
exart. 6c.4lett. a) b. emanazione e pubblicazione atti 4.BASSO 3 BAsso MINIMO SICUREZZA, DEMANIO provedimento; i Segretario Generale provvede per gli adempimenti ex art. 10 L. 84/94 e controfirma gli atti
della L. 84/94 5. BASSO 4' BASSO v Cfr. processo n. 1 Regolamento recante il titolo:“Procedure Amministrative in materia di Demanio Marittimo”.
6.BASSO Cir. dichiarazione processo n.1.
7.BASSO

8.BASSO




